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1 PCS – Badge Autotrasporto 
I paragrafi che costituiscono il presente capitolo hanno l’obiettivo di descrivere le 

funzionalità associate alle Richieste Badge Autotrasporto. 

1.1 Anagrafe Portuale 

Attori: Amministratore, Call Center, Azienda Autotrasporto 

Una volta effettuato l’accesso al sistema, l’utente ha la possibilità di selezionare 

la voce Anagrafe Portuale dove può accedere alle varie voci di menu: 

o Dati Ditta 

o Badge  

o Consultazione Richieste 

1.1.1 Anagrafe Portuale – Dati Ditta 

Da questa sezione è possibile Consultare o Modificare alcuni dati della ditta. 

 
Figura 1. Consultazione / Modifica Dati Ditta Autotrasporto 

Attraverso il tasto di modifica è possibile variare alcuni dati relativi all’azienda, 

al Legale rappresentante e ai relativi Contatti/Referenti. 

E anche possibile scaricare/eliminare e ricaricare il documento d’identità 

relativo al Legale Rappresentante. 
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Figura 2. Modifica Dati Azienda / Sede 

 

Figura 3. Modifica Dati Legale Rappresentante 

Figura 4. Modifica Dati Delegato/Referenti 

Una volta effettuate le variazioni desiderate, per mantenerle, è necessario cliccare 

sul tasto Modifica in alto a destra. 

Se il Referente è compilato, le e-mail per eventuali richieste/rinnovi/disattivazioni 

badge vengono inviate ad Autorità di Sistema Portuale ed in copia alla/e e-mail 

indicate in questa sezione. Nel caso siano compilati sia il Delegato che il Referente 

la mail parte verso Autorità di Sistema Portuale e il Referente. 

Se il Delegato è compilato ed il Referente no, le e-mail per eventuali 

richieste/rinnovi/disattivazioni badge vengono inviate ad Autorità di Sistema 

Portuale ed in copia alla e-mail indicata in questa sezione. 
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Se il Delegato ed i Referenti non vengono compilati, le e-mail per eventuali 

richieste/rinnovi/disattivazioni badge vengono inviate ad Autorità di Sistema 

Portuale ed in copia alla e-mail del Legale Rappresentante. Affinché le variazioni 

vengano mantenute è necessario cliccare sul tasto . 

1.1.2 Anagrafe Portuale – Badge 

Attori: Amministratore, Call Center, Azienda Autotrasporto 

La funzionalità permette di consultare i badge autotrasporto legati alla 

propria azienda. 

L’utente, a fronte di alcuni parametri di ricerca, estrae i dati d’interesse. I 

risultati della ricerca verranno posti in modo tabellare nella parte sottostante 

alla ricerca e per ognuno di questi si rendono disponibili alcune funzioni in 

base ai tasti presenti nella colonna Opzioni. 

 
Figura 5. Ricerca Badge Autotrasporto 

Per ricercare le informazioni con i parametri inseriti, cliccare sul tasto Cerca 

 
Per reimpostare i parametri di ricerca, cliccare sul tasto Reimposta     

 

Una volta estratte le informazioni, sarà possibile utilizzare le funzionalità 

descritte di seguito, disponibili in base allo stato della richiesta. 
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1.1.2.1 Modifica 

Dopo aver individuato il soggetto, l’utente può accedere alla modifica dei 

dati cliccando sul tasto 

 Modifica  

1.1.2.2 Visualizza 

 Dopo aver individuato il soggetto, l’utente può accedere alla 

visualizzazione dei dati in sola lettura cliccando sul tasto 

Visualizza  

1.1.2.3 Rinnova 

Dopo aver individuato il soggetto, l’utente può accedere alla richiesta di 

rinnovo cliccando sul tasto Rinnovo      

1.1.2.4 Disattiva 

  Dopo aver individuato il soggetto, l’utente può provvedere con la 

disattivazione del badge cliccando sul tasto Disattiva  

1.1.3 Anagrafe Portuale – Badge - Modifica Dati autista 

 

Accedendo al menu Anagrafe Portuale – Badge è possibile, attraverso il tasto 

di Modifica , aggiornare/ integrare i dati del singolo autista (numero 

patente e relativa scadenza, cellulare ecc.) 

1.1.4 Richiesta Nuova Emissione 

Accedendo al menu Anagrafe Portuale - Badge è possibile fare una nuova 

richiesta permessi cliccando sul tasto  
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Figura 6. Richiesta Nuova emissione 

I campi relativi alla ditta vengono precompilati dal sistema e non sono 

modificabili, i dati contraddistinti dall’asterisco sono obbligatori. 

L’utente può scegliere dove andare a ritirare i badge una volta emessi da parte 

di ADSP: 

o AREA VARCO PRA’/VOLTRI 

o AREA VARCO SAN BENIGNO 

o UFF ANAGRAFE VIA AL MOLO GIANO (VARCO QUADRIO) 

Dovrà inserire il Nome/Cognome e la Data di Nascita dell’autista per il quale 

si sta chiedendo il permesso 

La scadenza del contratto è automaticamente selezionata ad 

INDETERMINATO così come la scadenza dei permessi richiesta è 

preimpostata a MASSIMA, ma se il contratto ha una data di scadenza 

differente bisogna impostare la data corretta così come la data relativa alla 

richiesta dei permessi. 

Si procede caricando la foto dell’autista in formato jpeg di 200KB al massimo, 

completati i dati obbligatori è possibile salvare la nuova richiesta. 
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1.1.5 Richiesta Rinnovo Permesso 

 

Accedendo al menu Anagrafe Portuale - Badge è possibile richiedere il 

Rinnovo di un determinato permesso definitivo. Una volta individuato 

l’autista attraverso l’apposita ricerca, si seleziona il tasto “Rinnova ” 

 

Per procedere è necessario compilare il Luogo di Ritiro Permessi (anche se 

verrà rinnovato l’eventuale badge già in possesso dell’autista), la data di 

scadenza del Contratto se differente da INDETERMINATO e la Data di 

scadenza del permesso se si intende indicare una determinata data 

differente da quella MASSIMA prevista da Autorità di Sistema Portuale. 

 
Figura 7. Richiesta Rinnovo Permesso 

1.1.6 Richiesta Rinnovi Multipli 

 

Accedendo al menu Anagrafe Portuale - Badge è possibile richiedere il 

Rinnovo di più badge contemporaneamente, è necessario selezionarli e 

cliccare sul tasto Rinnova Selezionati in alto a destra . 

Per procedere è necessario compilare il Luogo di Ritiro Permessi (anche se 

verranno rinnovati i badge già in possesso degli autotrasportatori) e per ogni 

trasportatore la data di scadenza del Contratto se differente da 

INDETERMINATO e la Data di scadenza del permesso se si intende indicare 

una determinata data differente da quella MASSIMA prevista da ADSP. 
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Figura 8. Richiesta Rinnovi multipli 

1.1.7 Richiesta Disattivazione Singolo Permesso 

 

Accedendo al menu Anagrafe Portuale - Badge è possibile richiedere la 

disattivazione di un determinato permesso. Una volta individuato l’autista 

attraverso l’apposita ricerca, si clicca sul tasto “Disattiva” . 

Il sistema chiederà una conferma prima di procedere ad inviare la e-mail 

all’ufficio preposto di Autorità di Sistema Portuale 

 
Figura 9. Richiesta Disattivazione Permesso 

1.1.8 Richiesta Disattivazione Permessi 

 

Accedendo al menu Anagrafe Portuale - Badge è possibile richiedere la 

disattivazione di più permessi contemporaneamente. È sufficiente 

selezionare i nominativi degli autisti e cliccare sul tasto in alto a destra 

“Disattiva Selezionati” . 
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Il sistema chiederà una conferma prima di procedere ad inviare la e-mail 

all’ufficio preposto di Autorità di Sistema Portuale 

 
Figura 10. Richiesta Disattivazione Permessi 

1.1.9 Anagrafe Portuale – Consultazione Richieste 

La funzionalità permette di consultare le richieste di badge che sono state 

inoltrate ad Autorità di Sistema Portuale. 

L’utente, a fronte di alcuni parametri di ricerca, può visualizzare i dati 

d’interesse e consultarne lo stato. Attraverso la colonna Opzioni si possono 

vedere i dati in sola lettura, oppure reinoltrare la richiesta attraverso il tasto  

La colonna Tipo Richiesta prevedere le seguenti voci: Nuova Emissione - 

Rinnovo - Disattivazione 

 
Figura 11. Stato Richiesta Permessi 


